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TOIMISTOTYONTEKIJA

Haemme toimistotydntekijaa aitiysloman sijaisuuden ajaksi. Tehtaviisi kuuluu myyntireskontran
hoito, asiakaspalvelu laskutusasioiden osalta ja toimistoty6t yleisesti.

Odotamme, ettd ymmarréat laskutuksen seké kirjanpidon perusteita ja kaytat napparasti Microsoft
Officen ohjelmia (Word, Excel). Koulutukseltasi olet esimerkiksi merkonomi. Englannin kielen
taitosi on sujuvaa ja osaat laskea. Luonteeltasi olet joustava, napakka ja tarkka. Plussaa on, etta
sinulla on ennestddn kokemusta vastaavista tehtavista.

Toéité 30-40h/vk. Tydn aloitus marraskuun alussa. Paikka taytetdan heti sopivan henkildn 16ydyttya.

Hakemukset osoitteeseen sykegym@sykegym.fi otsikolla "Tyéhakemus: toimistotydntekija”




